
02 Werkzeugverteiler*in
Verwaltung der Allmende

... was du machst:

... was du brauchst:

... Zeitraum

01.07.2023
mind. 1 Jahr

Zeitaufwand
1-2 h pro Woche

Zugehörigkeit
-

Austausch
niedrig

Werkzeug
Trello

Ort
Überall, Büro

•	 Anfragenmanagement
•	 Lagerungsmanagement
•	 Verleihmanagement (ggf. delegieren an Ort, wo 

Gegenstand lagert)
•	 Spendenmotivation  für Ausleihe

•	 etwas technisch-handwerkliches Verständnis
•	 Zugang zum UFER-Büro
•	 regelmäßig Zeit vor Ort

•	 3 Jahreszeiten (Frühling, Sommer, Herbst)

Organisation

Kontaktperson
Matze
matthias_paul@ufer-projekte.de

Kontaktmail
allmende@ufer-projekte.de

... was hilft:
•	 Vorlagen und workflows in der Cloud
•	 Trello-Board



13 Für warme Füße
UFER-Büro verwalten

... was du machst:

... was du brauchst:

... Zeitraum

01.07.2023
mind. 1 Jahr

Zeitaufwand
1-2 h pro Woche

Zugehörigkeit
-

Austausch
mittel

Werkzeug
Trello, Cloud, 
Akten
Ort
Büro

•	 Kontakt zu Vermieter
•	 Kontakt zu Versorgern
•	 Kontakt zu Telefongesellschaft (Internet)
•	 Überwachung des Reinigungsplans
•	 Schlüsselverwaltung

•	 Zugang zum UFER-Büro
•	 regelmäßig Zeit vor Ort
•	 Ordnungssinn

•	  zu jeder Jahreszeit (mehr im Winterhalbj.)

Organisation

Kontaktperson
bis Ende Juni:
Dirk
dirk_richarz@ufer-projekte.de

orga@verteiler.ufer-projekte.de

... was hilft:
•	 Trello-Board
•	 Cloud-Zugang
•	 Verständnis von Verwaltungsvorgängen


